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NiLUFER
BELEDIYESI

T.C.
BURSA
NiLUFER BELEDIYE BASKANLIGI
Park ve Bahceler Miidiirliigii

CALISMA YONETMELIGI
BIRINCI KISIM

BIRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri

Amacg
MADDE 1 - (1) Bu yonetmeligin amaci, Belediye Park ve Bahgeler Miidiirliigliniin, gorev, yetki ve
sorumluluklarini, ¢alisma usul ve esaslarii diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu yonetmelik hiikiimleri, Bursa Niliifer Belediyesi Park ve Bahgeler Miidiirliigii’nde
uygulanir.

Hukuki Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu Yo6netmelik 5393 sayili Belediye Kanunu’na dayanarak hazirlanmustir.

(2) 4881 Sayili Avrupa Peyzaj Sozlesmesi’nin Onaylanmasinin Uygun Bulunduguna Dair Kanun’a
dayanarak hazirlanmigtir.

Tanimlar
MADDE 4 - (1) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda:
a) Bagkanlik :Bursa Ili Niliifer Belediye Bagkanligin,

b) Baskan :Niliifer Belediye Baskanini,

c) Belediye :Bursa Ili Biiyiiksehir Belediyesi smnirlari igerisinde kurulan Niliifer Belediyesini,
¢) Midiir ‘Bursa ili Niliifer Belediyesi Park ve Bahgeler Miidiiriinii,

d) Biiro ‘Park ve Bahgeler Miidiirliigiinde gorevli biiro sorumlusu, biiro personeli, diger

calisan yardimc1 ve destek hizmetleri personelini.
e) Belediyemiz Yonetim Sistemleri: Niliifer Belediyesi’nde uygulanan ve belgelendirilmis olan yonetim
sistemlerini kapsamaktadir.
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NiLUFER
IKINCI KISIM
Miidiirliigiin Teskilati, Baghlik ve Temel Gorevi, Miidiiriin Atanmasi, Gorev Yetki ve
Sorumluluklari, Miidiire Vekalet, Biiro Personellerinin ve Diger Yardimci Personellerin Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:

BIRINCI BOLUM
Teskilat ve Baghhk

Teskilat
MADDE 5 - (1)Park ve Bahgeler Miidiirliigii, miidiir ve miidiire bagl asagida yazilan birimlerden olusur.
a) Yesil Alan Bakim Biirosu
1) Arag Sevk Birimi
b) Park Yapim ve Onarim Biirosu
1) Atdlye Birimi
¢) Bitkisel Uretim ve Uygulama Biirosu
1) Bitkisel Uretim Birimi
¢) Idari isler ve Arsiv Biirosu

(2)

Organizasyon semasi asagida verildigi gibidir:

Park ve Bahceler Mudiirlugu

Yesil Alan Bakim

Park Yapim ve
Onarim Burosu

Bitkisel Uretim ve
Uygulama Blrosu

idariisler ve Arsiv
Blrosu

Blrosu

Arac Sevk Birimi

Baghhk

_

Atolye Birimi

Bitkisel Uretim
Birimi

MADDE 6 - (1) Park ve Bahgeler Midiirii; Yiriirliikteki belediye kanunu ile diger kanun ve
yonetmelikler ile plan, proje, program ve prosediirlerde belirtilen 6devler ve sorumluluklar ile kendisine asagida
verilen gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili Belediye Baskan Yardimcisina ve Baskana
kars1 sorumludur.

(2) Park ve Bahgeler Miidiirliigiine bagh Biiro Sorumlular1 kendisine verilen gorevlerin mevzuata uygun
olarak yapilmasindan Baskan Yardimcis1 ve Miidiire kars1 sorumludur.

(3) Diger Personel; Miidiirliige ait islerin yerine getirilmesinde kendilerine verilen gorevleri geregi gibi
ve siiresi i¢inde yerine getirmekle yiikiimlii, ilgili Bliro Sorumlular1 ve Miidiire karst sorumludur.

Yonetmelik No Tarih Sayfa Revizyon No Revizyon Tarihi
Y-33-01 31/01/2007 2/10 23 27.06.2024
HAZIRLAYAN KONTROL OLUR ONAY
Turgay SEZER Mahmut DEMIROZ Sadi OZDEMIR 03/07/2024 tarihli
Park ve Bahgeler Baskan Yardimcisi Baskan 282 no’lu Niliifer Belediye
Miidiir V Meclisi karari ile
onaylanmisgtir.




EB

NiLUFER
BELEDIYESI

IKINCI BOLUM
Miidiirliigiin Temel Gorevi

Miidiirliigiin Temel Gorevi

MADDE 7 - (1) Park ve Bahgeler Miidiirliigii Baskan ve ilgili Baskan Yardimcisinin emri ve onay1
iizerine asagidaki gorevleri yapar;

a) Belediyenin temel gorevi, temel hedefi, hizmet politikasi ve kurumsal degerlerine uygun bigimde;
kentin dokusuna, estetigine ve kKentin kiiltiirel kimligine katki saglamak.

b) Niliifer Ilge siirlar1 i¢inde, miidiirliigiin sorumlulugunda bulunan aktif ve pasif yesil alanlar1, sosyal ve
kiiltiirel gevre ile iliskilendirerek bu alanlarin; ¢ocuk parki, dinlenme parki, kosu yolu ve spor parki, rekreasyon
alan1 ya da agaclandirma alani olarak fonksiyonlandirilmasi i¢in gerekli plan ve calismalarin yapilmasini
saglamak.

¢) Niliifer Ilge sinirlari iginde, miidiirliigiin sorumlulugunda bulunan aktif ve pasif yesil alanlarin; ¢ocuk
parki, dinlenme parki, kosu yolu ve spor parki, rekreasyon alani ya da agaglandirma alani olarak diizenlenmesi
ile kentlinin; eglenme, dinlenme, oyun, spor gibi rekreatif gereksinmelerini karsilamak.

¢) Niliifer Ilce smrlar1 iginde, miidiirliigiin sorumlulugunda bulunan aktif ve pasif yesil alanlarin,
belediyeye ait hizmet binasi bahgelerinin, kamu binalarina ait bahgelerin, sivil toplum kuruluslarina ait
bahgelerin, meydanlarin ve yollardaki bitki parterlerinin bitkisel peyzaj uygulamalarini yapmak.

d) Niliifer ilce smrlar1 iginde, miidiirliigiin sorumlulugunda bulunan aktif ve pasif yesil alanlarin,
bakimlarin1 (Budama, sulama, yabani ot temizligi, zirai miicadele vb) ve temizliklerini diizenli olarak yapmak
ve siirdiiriilebilirligini saglamak.

e) Kentlinin yasanabilir ¢evre ve yesil alanlarin 6nemi ile ilgili bilincinin arttirilmast yoniinde
Belediyenin temel gorevi, temel hedefi, hizmet politikast ve kurumsal degerlerine uygun bigimde gesitli
faaliyetler diizenlemek ve projeler liretmek.

f) Kamu kurum, kuruluslarindan ve Kkentlilerden gelen talepleri midirligiin yiiriitmekte oldugu
calismalar dahilinde degerlendirerek sonu¢landirmak.

g) Kentsel Tasarim Miidiirliighi tarafindan hazirlanan peyzaj projelerinin uygulama caligmalarini
yuriitmek.

¢) Gluniimiiz kosullarinda onarim faaliyetleri ile Kentlinin kullanimina uygun duruma getirilemeyen
mevcut park, kosu yolu ve ¢ocuk parklarinin revize edilmesi kapsaminda gerekli projelerin ¢izilmesini ve
projeye uygun imalatlarin yapilmasini saglamak.

h) Kiiresel 1sinma sonucunda ortaya ¢ikan kuraklik tehlikesinin bertaraf edilmesi amaci ile mevcut ve
yeni yapilacak bitkisel peyzaj alanlarinda; otomatik sulama sistemlerinin ve kurakeil bitkilerin kullanilmasini
saglamak.

1) Nakledilmeye uygun olan yetiskin agag¢larin uygun alanlara nakledilmesini saglamak.

i) Niliifer Tlge sinirlar1 iginde, miidiirliigiin sorumlulugunda bulunan mevcut park ve meydanlardaki siis
havuzlarini diizenli olarak kontrol etmek, gerekli bakim ve onarimlarini yaparak siirdiirtilebilirligini saglamak.

J) Yasal sorumlulugunda olan ve yapisal imalatlari tamamlanmig aktif ve pasif yesil alanlarin projesine
gore bitkisel peyzaj uygulamalarini yapmak, oyun aletleri, spor aletleri, kent mobilyas1 (bank, piknik masasi,
¢Op kutusu) montajlarini yapmak ve diizenli olarak bakim onarimlarini gerceklestirmek.
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k) Ihtiya¢ halinde Niliifer Ilge smirlar1 iginde bahge bakimi hakkinda egitim diizenleyerek kentlileri
bilinglendirmek. Ozel miilkiyet alanlarindan mahalle bazli program dahilinde bahce ve budama atiklarinin
toplanarak Atik Geri Dontisiim Tesisine naklini gergeklestirmek, bu atiklardan kompost {iretimini saglamak ve
bitkisel peyzaj ¢alismalarinda kullanmak.

I) Miilkiyeti Belediyeye ait pasif yesil alanlarda ve kamusal alanlarda gerekli goriildigii takdirde is
makineleriyle tesviye ¢aligmalar1 yapmak.

m) Yiriitillen hizmetler ile ilgili olarak gerek dogrudan ve gerekse belediyemizin birimleri kanaliyla
bildirilen istek ve onerileri degerlendirmek ve degerlendirme sonucu ile ilgili talep sahibini bilgilendirmek.

n) Yiriitiilen ¢alismalar ve yeni baglayacak uygulamalar hakkinda kentlilerin bilgilendirilmesine yonelik
caligmalar yapmak, ilgili birimlerle koordineli ¢calismalar ile afis, brosiir, el ilan1, duyuru ilan1 gibi malzemelerin
hazirlatilarak dagitilmasini saglamak.

0) Park ve Bahgeler Midiirliigii faaliyetleri ile ilgili basinda yer alan haberleri takip etmek, iyilestirilmesi
gereken konularla ilgili gerekli ¢alismalari yapmak ve olumsuzluklarin ortaya ¢ikmamast i¢in onlem almak.
Belediyemiz internet sitesindeki bilgileri siirekli glincellemek, uygulamalara dair duyuru ¢aligmalar1 yapmak.

6) Resmi bayramlar ve Belediye tarafindan diizenlenen etkinliklerde sorumluluk alanina giren faaliyetler
ile ilgili gerekli calismalar1 yapmak.

p) Ozel ihtisas gerektiren alanlarda yerli ve yabanci, bilim, meslek ve miihendislik kuruluslari ile
uzmanlarin istirakini de saglayacak sekilde arastirma, inceleme, gelistirme, bilimsel ve teknik koordinasyonu
saglama faaliyetlerinde bulunmak.

UCUNCU BOLUM
Miidiiriin Atanmasi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklari, Vekalet

Miidiiriin Atanmasi
MADDE 8 - (1) Miidiir, Baskan tarafindan atanir.

Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 9 - (1) Park ve Bahgeler Miidiirii, Baskanligin emir ve onay1 lizerine asagidaki gorevleri yapar;

a) Belediye Baskaninin ve/veya yetki verdigi Baskan yardimcisinin gézetimi ve denetimi altinda,
yiirtirliliikteki mevzuat geregi miidiirliiglin sevk ve idaresinin organize edilmesini, kadrolar arasinda gorevlerin
dagitilmasini, gorevlendirilen personelin yetki ve sorumluluklarini belirlemek.

b) Hizmetleri Belediyenin stratejik planina uygun olarak yiiritmek, hizmetlerin etkin sekilde yiiriitilmesi
i¢in planlama ve harcama yapmak.

€) Midirligiin yillik faaliyet planin1 Bagkanligin stratejik hedeflerine gére hazirlamak.

¢) Bu yonetmelikte belirtilen miidiirliik hizmetlerinin zamaninda verimli ve diizenli sekilde yliriitiilmesini
saglamak.

d) Yiiklenici firmalardan temin edilen iiriin ya da hizmetlerde herhangi bir aksaklik olmasi durumunda
ilgili firma ile goriiserek/goriisiilmesini saglayarak gerekli diizeltici faaliyetlerin gerceklestirilmesini takip ve
koordine etmek.

e) Kentlilerin park ve bahgeler konusundaki ¢esitli dilek, talep ve sikayetlerini inceleyerek gerekli
tyilestirme caligmalarin1 baglatmak, takip ederek ilgili kisi/birimlere yonlendirmede bulunmak.
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f) Miidiirlik faaliyetlerinde kullanilacak her tiirlii malzeme ve hizmet alimlarinda teknik sartnamelerin
hazirlanmasinda ilgili personeli gorevlendirmek.

g) Miidirliikk biinyesinde gorev alan ¢alisanlarin puantajlarinin takip edilerek ilgili birimlere bildirilmesini
saglamak.

g) Miidiirliik faaliyetleri ile ilgili istatistiklerin olusturulmasini saglamak.

h) Mudiirliige bagh ¢alisma alanlarinda is giivenligi ile ilgili tedbirlerin alinmasini saglamak.

1) Miidiirligiin yillik biitge teklif tasarisin1 hazirlamak, onaya sunmak ve ayrilan 6denegin programa gore
sarf edilmesini saglamak.

1) Belediyemiz yonetim sistemleri politikasina ve stratejik plana uygun olarak yillik boliim biitgesinin ve
yatirimin / cari projelerinin belirlenmesini ve gerceklesmesini saglamak

J) Belediyemiz politikalarinin anlagilmasini, uygulanmasini ve devam ettirilmesini saglamak.

k) Belediyemiz yonetim sistemleri yaklagimlarinin uygulanmasi ve yayilimi hususunda miidiirlik olarak
gereken faaliyetleri koordine etmek, destek olmak ve uygulamak.

[) Personelin gerekli egitim ihtiyacini belirleyerek Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigiine iletmek ve
planlanan egitimlere ilgili personelin katilimi1 saglamak.

m)Sorumlulugu altindaki tiim isleri ve c¢alisanlar1 denetlemek, astlarinin arasinda ve gorevinin
gerektirdigi tiim birimlerle gerekli koordinasyonu kurmak. Hiyerarsik kademelere uymak, kademe atlamamak
ve atlanmasin1 6nlemek.

n) Sorumlulugundaki uzun / kisa vadeli isleri planlamak, giiniin degisen kosullarina gore planlarda
esneklik yaratarak, islerin tam zamaninda etkin ve ekonomik yiiriitiilmesi i¢in gerekli gelismeleri ve yayinlar
izlemek.

0) Is saghg ve giivenligi kapsaminda gerekli ¢alismalarin yapilmasini saglamak. Boliimiinde is saglhig
giivenligi uzmani koordinasyonunda yiiriitiilmekte olan is sagligi ve giivenligi caligmalarinin yasal uygulamalari
ile bu uygulamalara paralel olarak kurulmus olan I1SO 45001 Y&netim Sistemi'nin siirekliligini saglanmak. ISG
I¢ Yonetmeligine uygun davranilmasim saglamak ve takip etmek.

0) Stratejik plan ve performans yonetimi kapsaminda siire¢ / personel performanslarinin arttirtlmasi igin
gerekli ¢calismalarin yapilmasini saglamak.

p) I¢ ve dig mali denetim sirasinda denetgilere bilgi, belge ve kolayliklar saglamak.

r) Midiirliigiinde i¢ kontroliin etkili bir sekilde yapilmasini saglayacak diizenlemeleri hazirlamak ve
stire¢ kontroliinii saglamak amaci ile miidiirliigiiyle ilgili mali islemlerin siire¢ akis semalarini hazirlamak ve iist
yOneticinin onayina sunmak.

s) Yiirtirlikteki Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile ilgili Mevzuat ¢ergevesinde gergeklestirme
gorevlilerinin i ve islemlerini yaptirmalarini saglamak.

s) Belediye ici ve dis1 toplant1 / gériismelerde Belediye ve miidiirliigii temsil etmek.

t) Biitgelerden bir giderin yapilabilmesi igin is, mal veya hizmetin belirlenmis usul ve esaslara uygun
olarak alindiginin veya gerceklestirildiginin, gorevlendirilmis kisi veya komisyonlarca onaylanmasi ve
gerceklestirme belgelerinin diizenlenmis olmasini kontrol etmek.

u) Giderlerin gergeklestirilmesi i¢in; ddeme emri belgesini imzalamak ve net 6deme emri belgesi ile eki
belgelerini Mali Hizmetler Miidiirliigiine géndererek ilgili muhasebe hesaplarina alinmasini saglamak.

ii) Cesitli faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan risklerin izlenmesi, kontrol edilmesi

amaci ile en Onemli risklerinin tanimlanmasini, risklerin simiflandirilmasini, kontrol siire¢lerinin
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degerlendirilmesini, bu risklerin uygun siirecler ile yonetilmesini ve risklerin kabul edilebilir seviyelere
diistiriilmesi i¢in aksiyon planlarinin gelistirilmesini saglamak.
V) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununu kapsaminda kurum tarafindan yiiriitiilen ¢aligmalara
uygun olarak miidiirliik faaliyetlerini koordine etmek, kanun geregi alinmasi gereken kararlarin alinmasini
saglamak, kurul tarafindan alinan kararlanin uygulanmasini saglamak.

Miidiire Vekalet
MADDE 10 - (1) Midiir gegici sebeplerle gorevden ayrildiginda ve herhangi bir sebeple midiirligiiniin
bosalmasi halinde Belediyenin Yetki Devir Semasinda belirtilen kisi vekil olarak gorevlendirilir.

DORDUNCU BOLUM
Biiro Personellerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Yesil Alan Bakim Biirosunun Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 11 - (1) Yesil Alan Bakim Biirosu, Park ve Bahgeler Midiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve
yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Niliifer Ilge sinirlart icinde, miidiirliigiin sorumlulugunda bulunan aktif ve pasif yesil alanlarin, diizenli
olarak sulama (el ile sulama faaliyetleri ve otomatik sulama faaliyetleri), bigme, budama, giibreleme, ilaglama
ve genel temizlik ¢alismalarinin yapilmasini mevcut isgiicii ve satin alma faaliyetleri ile saglamak.

b) Niliifer flge smurlar1 i¢inde bulunan kamu binalarinin bahgeleri ve sivil toplum kuruluslarinin
bahgelerinin gelen talepler dogrultusunda bakimlarinin yapilmasini saglamak.

c) Sorumluluk alanlarindan budama ve bigme ile elde edilen bitkisel atiklar ile 6zel miilkiyet alanlarindan
mabhalle bazli program dahilinde toplanan bahge ve budama atiklarinin Atik Geri Doniisiim Tesisine naklini
gergeklestirmek, bu atiklardan kompost liretimini saglamak ve bitkisel peyzaj ¢alismalarinda kullanmak.

¢) Park yapim taleplerini ve revize planina alinan parklar: yillik plan yapilmas1 asamasinda ilgili biiro ile
degerlendirmek.

d) Niliifer Ilge sinirlari iginde, miidiirliigiin sorumlulugunda bulunan aktif ve pasif yesil alanlarda ortaya
cikan kentlilerin giivenligini tehdit edecek unsurlari tespit etmek, bu unsurlart ortadan kaldirmak veya
kaldirilmasina yonelik ¢aligmalari yapmak, gerekli durumlarda yapilabilmesi igin ilgili biirolara/Midiirliiklere
iletmek.

e) Niliifer Ilge sinirlar1 icinde, miidiirliigiin sorumlulugunda bulunan aktif ve pasif yesil alanlarda dis
kurumlar tarafindan yapilan alt yapi ¢alismalarinin takibini yapmak, gerekli hallerde bahse konu kurum ile
iletisime gegerek faaliyetleri organize etmek.

f) Niliifer Ilge sinirlar1 icinde, miidiirliigiin sorumlulugunda bulunan aktif ve pasif yesil alanlarda ortaya
¢ikan ihtiyaglar1 (kent mobilyasi, aydinlatma, sulama, sert zemin onarimlari, bitki 6liimleri ve eksiklikleri vb.)
tespit etmek, ilgili biirolara/Miidiirliiklere iletmek ve plan dahilinde yaptirilmasini saglamak.

g) Nakledilmeye uygun olan yetiskin agaglarin uygun alanlara nakledilmesini saglamak.

g) Midiirliige iletilen aga¢c kamulastirilmas: taleplerini degerlendirmek ve bilirkisi raporu hazirlayarak
ilgili midiirliige iletilmesini saglamak.

h) Mudirlik faaliyetleri ile ilgili olarak Park ve Bahgeler Miidiiriiniin verdigi gorevleri yerine getirmek,
her tiirlii istatistik ¢aligmalar: takip ve kontrol etmek, personel gérev dagilimini ve is takibini saglamak.
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1) Kentlilerden halk masas1 kanali ile gelen (telefon, istek oneri ve dilekge vb.) talepleri degerlendirerek
ilgililerine geri bildirimde bulunmak ve neticelendirerek takibini yapmak.

1) Sorumlulugundaki uzun / kisa vadeli isleri planlamak, giiniin degisen kosullarina goére planlarda
esneklik yaratarak, islerin tam zamaninda etkin ve ekonomik yiiriitiilmesi i¢in gerekli gelismeleri takip etmek.

J) Bolge kontrolorleri tarafindan programi yapilan araglarin santiye alanina giris ve ¢ikislarini kontrol
etmek, araglarin bakim ihtiyaglarini tespit etmek ve gerekli islemlerin yapilmasi igin ilgili birimlerle
koordinasyonu saglamak.

k) Arag-Siiriicii zimmet evraklarini diizenlemek, arsivlemek ve degisiklikleri takip ederek belgelendirmek
ve raporlamak.

I) Stratejik Plan ve Performans Programinda yer alan Midiirliikk sorumlulugundaki proje ve faaliyetlerin
yerine getirilmesi amaci ile gerekli olan mal, hizmet alimlar1 ve kiralamalara iliskin prosediirleri 4734 sayili
Kamu fhale Kanunu ve ilgili diger mevzuata uygun olarak yerine getirmek.

m)6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak
islenmesini ve erisilmesini 6nlemek icin gerekli ¢calismalari yiirlitmek, kisisel verilerin muhafazasini saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek

Park Yapim ve Onarim Biirosunun Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 12 - (1) Park Yapim ve Onarim Biirosu, Park ve Bahgeler Miidiiriiniin emri altinda bir
sorumlu ve yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Midirlige kentlilerden gelen park yapim taleplerini ilgili biiro ve midiirliikler ile birlikte performans
programi ve biitge kapsaminda degerlendirerek yillik park yapim oneri plan1 hazirlamak ve iist yonetime
sunmak.

b) Diizenlenmesi planlanan aktif veya pasif yesil alanlarin miilkiyet durumlarini kontrol etmek, sistemden
rapor alarak imar plan1 ekiyle birlikte Idari Isler ve Arsiv Biirosuna ileterek arsivlenmesini saglamak.

) Yillik park yapim planinda yer alan park alanlarinin tasarimu ile ilgili goriis bildirmek (bolge ihtiyaglari
ve uygulama maliyetleri) {izere Proje Talep Formunu doldurarak Kentsel Tasarim Miidiirliigii’ne iletmek.

¢) Onarim faaliyetleri ile kentlinin kullanimina uygun duruma getirilemeyen mevcut park, kosu yolu ve
cocuk parklarinin revize edilmesi kapsaminda gerekli projelerin ¢izilmesini saglamak.

d) Kentsel Tasarim Miidiirliigii tarafindan c¢izilen parklara ve Park ve Bahgeler Midiirligii tarafindan
cizilen revize parklara ait uygulama projeleri ve detaylarinda belirtilen 6zellikler dogrultusunda, 4734 sayili
Kamu Jhale Kanunu kapsaminda ihale dosyasimi hazirlayip Destek Hizmetleri Miidiirliigii’ne iletilmesini
saglamak.

e) Destek Hizmetleri Miidiirliigii tarafindan takip edilen ihale siireglerinin sonu¢lanmasinin ardindan
Miidiirliige ulasan dosya tizerinden Park ve Bahgeler Miidiiriiniin yaptig1 gérevlendirmeden sonra is yeri teslim
tutanaginin diizenlenmesini saglamak.

f) Yonetim ve denetimi kendisine verilen isi prosediirlere uygun olarak yerine getirmek. Isin s6zlesme ve
eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina uygun olarak is programi geregince yapilip siiresinde
bitirilmesini saglamak.

g) Yonetim ve denetimi kendisine verilen isin yiiriitilmesi sirasinda; Sartnamelere uygun olarak
yapilmayan ihzaratin santiye disina ¢ikarilmasi ve uygun ihzaratin yaptirilmasi, kusurlu imalatin diizeltilmesi
veya tamamen yikilip yeniden yaptirilmasi, aksayan ¢aligmalarin hizlandirilmasi, yetersiz, uygunsuz santiye
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personeli ve is¢ilerin degistirilmesi, is¢i alacaklarinin zamaninda ddenmesini saglamak i¢in yasal onlemlerin
aldirilmasi, Is yasasma gore, is¢i saghign ve giivenliginin saglanmasi ve diger is¢i haklarinin korunmasi,
sozlesme ve eklerindeki hiikiimlere uyulmasi hakkinda yiikleniciye yazi ile bildiri ve uyarilarda bulunmak (Bu
bildiri ve uyarilarda yiikleniciden istenilen hususlarin agik ve belirgin olmasi ve yiiklenicinin, bu isleri
yapabilmesine yetecek siirenin verilmesi gereklidir.).

g) Sorumlu oldugu isin sozlesme eklerinde belirlenen araliklarda yiiklenici tarafindan tamamlanan
imalatlara iligkin Hakedis Raporu’nu hazirlamak/hazirlatmak ve gerekli goriilen durumlarda ilgili diizeltmeleri
yapmak/yapilmasini saglamak ve hazirlanan Hakedis Raporu’nun Midiirliik onayindan sonra 6deme yapilmasi
icin Mali Hizmetler Miidiirliigline sevk edilmesini saglamak.

h) ilgili dosya kapsaminda isin devamlilig1 esnasinda sdzlesmesinde olmayan is kalemlerinin yapilmasi
gerektiginde ilgili yasalar ¢ercevesinde yeni fiyat analizleri diizenleyerek onaylatilmasini saglamak.

1) Isin sdzlesme ve eklerinde belirtilen siire i¢inde tamamlanamamasi durumunda siire uzatimi verilmesi
icin gerekli iglemlerin yiiriitiilmesini saglamak.

i) Ihaleli isin miktarinda artis s6z konusu olmasi halinde, sézlesme eklerinde belirtilen esaslar dahilinde
hesaplardaki artis1 gosteren Kesif artis cetvellerinin (Mukayeseli kesif cetveli) diizenlenmesini saglamak.

j) Is tamamlandiktan sonra isin gecici kabuliiniin yapilmasi igin gerekli islemlerin yiiriitiilmesini
saglamak.

k) Gegici kabul sonras1 kontrolliik isleri tamamlanmis islerin Yapim Isleri Genel Sartnamesi esaslari
dahilinde hazirlanan kesin metraj hesaplar1 ve atagsmanlari ile birlikte son kontrollerinin yapilmasini saglamak
ve kesin hesap siirecini takip etmek.

[) Isin bitiminden sonra s6zlesmede belirtilen siire icinde kesin kabuliiniin yapilmasin1 saglamak.

m)Kentsel Tasarim Miidiirliigli ve Park ve Bahgeler Miidiirliigii tarafindan hazirlanan projelerde yer alan
kent mobilyalari, spor aletleri, oyun aletleri, aydinlatma ekipmanlarinin satin alma faaliyetlerini yliriitmek.

n) Mevcut parklarda ve kosu yollarinda kent mobilyalari, spor aletleri, oyun aletleri, sulama ve
aydinlatma ekipmanlarinin bakim onarim calismalarinin yapilmasimi saglamak, kamusal alanlardan gelen
talepleri degerlendirmek ve takibini yapmak.

0) Niliifer Ilge smurlar1 i¢inde bulunan mevcut park ve meydanlardaki siis havuzlarini diizenli olarak
kontrol etmek, gerekli bakim ve onarimlarinin yapilmasini saglamak.

0) Midiirliik biinyesinde yiiriitiillmekte olan proje ve faaliyetler ile ilgili giincel verilerin Proje Yazilim
Uygulamas1 Modiiliine girisini yapmak .

p) Belediyemizin Stratejik Planinda yer alan, ancak dis kaynakl biitge ile yapilacak yatirimlarin teknik
takibini yapmak, projesine uygun yaptirtimasini saglamak.

r) Biro kapsaminda yapilan tim calismalarin, yirirlikteki kanunlar ve teknik esaslar cercevesinde
gergeklestirilmesi ile ilgili iist yoneticiye bilgi vermek.

s) Kentlilerden halk masas1 kanali ile gelen (telefon, istek oneri ve dilekge vb.) talepleri degerlendirerek
ilgililerine geri bildirimde bulunmak ve neticelendirmek ve takibini yapmak.

s) Sorumlulugundaki uzun / kisa vadeli isleri planlamak, giiniin degisen kosullarina gore planlarda
esneklik yaratarak, islerin tam zamaninda etkin ve ekonomik yiiriitiilmesi i¢in gerekli gelismeleri takip etmek.

t) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak
islenmesini ve erisilmesini 6nlemek ic¢in gerekli ¢alismalari yiiriitmek, kisisel verilerin muhatazasini saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek
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Bitkisel Uretim ve Uygulama Biirosunun Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 13 - (1) Bitkisel Uretim ve Uygulama Biirosu, Park ve Bahgeler Miidiiriiniin emri altinda bir
sorumlu ve yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Niliifer Ilge smirlar1 icinde, miidiirliigiin sorumlulugunda bulunan aktif ve pasif yesil alanlarda
agaclandirma faaliyetleri baslatmak amaciyla ilgili biirolarla koordineli olarak; alanin fidan dikimine hazir hale
getirilmesini saglamak (alan tesviyesi, fidan ¢ukurlarinin agilmasi vb.), bu kapsamda yiiriitilecek tanitim
faaliyetlerinin gergeklestirilmesini saglamak (duyuru, afis, fidan dikim etkinligi, toren vb.) ve agaglandirma
calismasini yapmak (dikim, ¢anak agilmasi, cansuyu verilmesi, hereklerin baglanmasi vb.).

b) Park Yapim ve Onarim Biirosu tarafindan yapisal imalatlart tamamlanmig park alanlarinin, hizmet
binast bahgelerinin, yollarda bulunan bitki parterlerinin projesine uygun olarak bitkisel uygulamalarini ilgili
biirolarla koordineli olarak gergeklestirmek.

¢) Niliifer ilge smirlar iginde, miidiirliigiin sorumlulugunda bulunan aktif ve pasif yesil alanlarda arazéz
ile sulama yapilmasi gereken alanlar i¢in sulama programi yapmak ve sulamalar1 gergeklestirmek,

¢) Mevcut aktif ve pasif yesil alanlarda Omriinii tamamlamis bitkileri tespit edip, yeni bitkisel
uygulamalar1 gergeklestirmek.

d) Mevcut aktif ve pasif yesil alanlarda bulunan ¢ali gruplarinin ¢apalanmasi faaliyetlerini yiliriitmek.

e) Aktif ve pasif yesil alan diizenleme g¢aligmalarinda kullanilacak olan bitki tiirlerini temin etmek /
edilmesini saglamak.

f) Sera ve fidanlik alanlarmi kurmak ve gelistirmek. Agag, agaceik, cali, yer ortlicii, mevsimlik ve i¢
mekan bitkisi iretimi ile ilgili faaliyetler yiiriitmek ve ¢aligmalari gelistirmek.

g) Seralar ve Fidanliklarin genel temizliginin ve iginde bulunan bitkilerin zirai bakimlarinin yapilmasini
saglamak (sulama, capalama, yabanci otlarin temizlenmesi, budama, giibreleme, ilaclama, tiipleri yipranan ve
dar gelen siis bitkilerinin tiiplerinin degistirilmesi vb.).

¢) Seralardaki ve fidanliklardaki bitkilerin tretimlerinin ve giris-¢ikis takibinin yapilmasimi saglamak
amaciyla gerekli raporlar1 hazirlamak.

h) Stratejik Plan ve Performans Programinda yer alan Midiirliik sorumlulugundaki proje ve faaliyetlerin
yerine getirilmesi amaci ile gerekli olan mal ve hizmet alimlarma iliskin prosediirleri 4734 sayili Kamu Ihale
Kanunu ve ilgili diger mevzuata uygun olarak yerine getirmek.

1) Midiirliik faaliyetleri ile ilgili olarak Park ve Bahgeler Miidiiriinlin verdigi gorevleri yerine getirmek,
her tiirlii istatistik ¢aligmalar: takip ve kontrol etmek, personel gorev dagilimin ve is takibini saglamak.

i) Kentlilerden halk masasi kanali ile gelen (telefon, istek oneri ve dilekce vb.) talepleri degerlendirerek
ilgililerine geri bildirimde bulunmak ve neticelendirmek ve takibini yapmak.

J) Sorumlulugundaki uzun / kisa vadeli isleri planlamak, giiniin degisen kosullarina gore planlarda
esneklik yaratarak, islerin tam zamaninda etkin ve ekonomik yiiriitiilmesi i¢in gerekli gelismeleri takip etmek.

k) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykiri olarak
islenmesini ve erisilmesini 6nlemek i¢in gerekli ¢alismalar yiiriitmek, kisisel verilerin muhafazasini saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek
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Idari isler ve Arsiv Biirosunun Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 14 - (1) Idari Isler ve Arsiv Biirosu, Park ve Bahgeler Miidiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve
yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gérevleri yerine getirir;

a) Kentlilerden halk masasi kanali ile gelen (telefon, istek Oneri, dilekge vb.) taleplerle ilgili talep
sahibine geri bildirimde bulunduktan sonra ilgili biirolara degerlendirilmesi igin sistem {izerinden
gonderilmesini saglamak ve {ist yonetici tarafindan havale edilen evraklarin ilgili biirolara dagitimini yapmak ve
arsivlenmesini saglamak

b) Mudiirligiin aylik ve yillik ¢alisma raporlarinin hazirlanmasini saglamak.(Faaliyet raporu, Miidirlik
sunumlart vb.)

c) Miidirligiin biitge ve performans programi hazirhigini yapmak, konuyla ilgili diizenlenen toplant1 ve
calistaylara katilmak, yapilan calismayr {ist makama sunmak ve onaylanan g¢aligmalarin sisteme girigini
gercgeklestirerek takibini yapmak.

¢) Miidirlik personelinin 6zliikk haklarmin takibini yapmak, mesai olurlarini, puantajlarini hazirlanmak
ve ilgili miidiirliige bildirilmesini saglamak.

d) Midirlik faaliyetleri ile ilgili istatistiklerin olusturulmasini saglamak, ilgili biirolardan istatistiki
verilerin toplanmasini saglamak ve arsivlemek.

e) Niliifer Ilge sinirlari icinde, miidiirliigiin sorumlulugunda bulunan aktif ve pasif yesil alanlara ait
haritanin periyodik olarak Yonetim Bilgi Sisteminde giincellenmesini saglamak.

f) Kurum i¢i ve kurum disindan Midirlige iletilen her tiirli bilgi/belge talepleriyle ilgili gerekli
caligmalar1 yapmak.

g) Miidirlige ait taginir kayit envanterlerinin takibinin yapilmasini saglamak.

¢) Belediyemiz yonetim sistemleri yaklagimlarinin uygulanmasi ve yayilimi hususunda midiirliik olarak
gereken faaliyetleri saglamak.

h) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak
islenmesini ve erisilmesini 6nlemek i¢in gerekli ¢alismalari yiiriitmek, kisisel verilerin muhafazasini1 saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek

UCUNCU KISIM
Yiiriirlik ve Yiiriitme

Yiirurlik
MADDE 15 - (1) Bu Yonetmelik 3011 sayili kanun uyarinca Niliifer Belediye Meclisi’nin kabulii ve
web sitesi yayimu ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 16 - (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Bursa Niliifer Belediye Baskani adina Park ve Bahgeler
Miidiirti tarafindan yiiritiiliir.
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